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Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO MANATIAL 

Fecha 12/08/2026 

Tema PROTOCOLO PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS Y, CUANDO APLIQUE, TRASLADOS 
PARA RECIBIR ALIMENTACIÓN CON PADRES 

Desarrollo 

 OBJETIVO 

Socializar con los padres, madres y acudientes del Jardín Manantial el 

protocolo establecido para las salidas pedagógicas y, cuando aplique, los 

traslados de los niños y niñas para recibir alimentación, dando a conocer 

las medidas de seguridad y las acciones que se deben tener en cuenta 

antes, durante y después de cada actividad, con el fin de garantizar el 

bienestar, cuidado y protección de los niños y niñas. 

METODOLOGÍA 

Se realizó una reunión informativa y participativa con los padres de familia, 

en la cual se explicó de manera clara el protocolo institucional para las 

salidas pedagógicas y los traslados. 

Durante el encuentro se brindó información sobre las responsabilidades de 

la institución, del talento humano y de las familias, así como sobre las 

medidas de seguridad, acompañamiento, comunicación y manejo de 

novedades que deben aplicarse durante estas actividades. 

DESARROLLO 

Durante la reunión se explicó a los padres de familia que toda salida 

pedagógica o traslado debe ser previamente planeado y organizado, 
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teniendo como prioridad la seguridad, el bienestar y la protección integral 

de los niños y niñas. Se resaltó la importancia de la participación y 

colaboración de las familias para garantizar el cumplimiento adecuado del 

protocolo. 

ANTES DE LA SALIDA O TRASLADO 

Antes de la realización de la actividad, los padres, madres o acudientes 

deberán: 

• Recibir y conocer la información relacionada con la salida o traslado.

• Brindar la autorización correspondiente cuando esta sea requerida.

• Informar oportunamente al Jardín sobre cualquier situación particular

que deba ser tenida en cuenta para el cuidado del niño o niña.

• Cumplir con los horarios y orientaciones establecidas por la

institución.

• Enviar al niño o niña con los elementos solicitados por el Jardín, de

acuerdo con las características de la actividad.

• Explicar a los niños y niñas la importancia de seguir las indicaciones

del personal responsable y permanecer siempre con el grupo.

• Evitar enviar objetos que puedan representar un riesgo durante el

desplazamiento o la actividad.

En el caso de los traslados para recibir alimentación, cuando aplique, se 

informará previamente a las familias sobre la organización correspondiente 
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y las recomendaciones necesarias para garantizar el adecuado desarrollo 

del desplazamiento. 

DURANTE LA SALIDA O TRASLADO 

Durante la actividad, los padres de familia deberán tener en cuenta que: 

• Los niños y niñas permanecerán bajo el acompañamiento y

supervisión del personal responsable.

• Se deberán seguir las orientaciones dadas por el equipo del Jardín.

• Los niños y niñas deberán permanecer organizados y acompañados

durante el recorrido.

• Cualquier novedad que se presente será atendida de acuerdo con

los protocolos institucionales.

• La comunicación con las familias se realizará cuando sea necesario

y de acuerdo con los medios establecidos por la institución.

• En los traslados para recibir alimentación, se garantizará el

acompañamiento y supervisión de los niños y niñas durante el

desplazamiento y la recepción de los alimentos.

DESPUÉS DE LA SALIDA O TRASLADO 

Al finalizar la actividad se deberá: 

• Verificar el retorno seguro de los niños y niñas.
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• Informar a las familias cualquier novedad relevante que se haya

presentado.

• Registrar las situaciones que requieran seguimiento.

• Recibir las observaciones o recomendaciones de los padres de

familia.

• Evaluar el desarrollo de la actividad con el propósito de identificar

aspectos positivos y oportunidades de mejora.

RESPONSABILIDADES DE LAS FAMILIAS 

Se recordó a los padres, madres y acudientes que su participación es 

fundamental para el adecuado desarrollo de las actividades. Por ello, 

deberán mantener actualizada la información de contacto, atender 

oportunamente las comunicaciones del Jardín y cumplir con las 

orientaciones y autorizaciones establecidas para cada salida o traslado. 

Asimismo, se invitó a las familias a fortalecer en casa hábitos relacionados 

con el autocuidado, el seguimiento de instrucciones, el respeto por las 

normas y la permanencia segura junto al grupo. 

La reunión permitió socializar con los padres, madres y acudientes del 

Jardín Manantial las orientaciones relacionadas con el protocolo para 

salidas pedagógicas y, cuando aplique, traslados para recibir alimentación. 

Se concluye que la comunicación permanente entre las familias y el Jardí*, 

el cumplimiento de las orientaciones y la participación responsable de todos 

los involucrados son fundamentales para garantizar experiencias seguras, 

organizadas y significativas para los niños y niñas. 
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Las familias manifiestan haber recibido la información correspondiente y se 

comprometen a apoyar el cumplimiento de las medidas establecidas por la 

institución. 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia  Firma 

LUCERO 
ANGULO 

Responsable del servicio Jardín Manantial 

Compromisos 

Próxima 
reunión 

Elaboró Lucero Angulo 



https://v3.camscanner.com/user/download

